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Apresentação  
 O Sistema Mapeamento foi desenvolvido para ser usado como ferramenta de controle das 

informações dos espaços físicos e equipamentos existentes nos laboratórios das Etecs, auxiliando no 

tratamento dos dados para um melhor desenvolvimento pedagógico. 

O Mapeamento consiste em identificar, os equipamentos e espaços físicos quanto: 

- Quantidade real;  

- Condições de uso; 

- Ano de aquisição dos equipamentos; 

- Forma de aquisição (Vitae, APM, Centro Paula Souza, doações, etc.); 

- Área física de cada laboratório; 

- Capacidade de alunos; 

- Equipamentos e espaços físicos compartilhados por diferentes habilitações; 

- Soluções encontradas pelas Etecs para otimização dos recursos. 
 

 

Requisitos para Utilização do Sistema  
   Usuário devidamente cadastrado; 

   Usuário vinculado com o Centro Paula Souza. 
 

 

Campos Obrigatórios para Cadastro de Equipamentos/ Espaço Físico  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

login 

1- Usuário               e-mail corporativo: @centropaulasouza e/ou @etec 

2- Senha    Alfanumérica (letras e números) – 8 caracteres  
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Cadastro de laboratórios 

1 - Etec  Nome da Etec e município* 

2 - Laboratório  Informe aqui o nome do laboratório a ser cadastrado* 

3 - Descrição  Descreva características do laboratório* 

4 - Curso que utiliza o lab.  Informe aqui todos os cursos que utilizam o laboratório* 

5 - Tipo de construção  Informe aqui a estrutura física do laboratório* 

6 - Área(m2)  Informe aqui área construída do laboratório* 

7 - Capacidade (Nº de alunos)  Informe aqui quantidade de alunos possíveis no 
laboratório* 

8 - Quantidades de bancadas Informe aqui a quantidade de bancadas* 

9 - Ocioso  Informe aqui a ociosidade do laboratório* 

10 - Imagens  Inserir foto do equipamento – tamanho máximo de 100KB* 
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Cadastro de Equipamentos  

1 – Equipamento  Escolha na lista abaixo o equipamento que deseja cadastrar* 

2 - Especificação Equipamento  Informe aqui a especificação técnica do equipamento* 

3 - Marca  Informe aqui a marca do equipamento* 

4 - Imagens  Inserir foto do equipamento – tamanho máximo de 100KB* 

5 - Nº patrimônio  Informe aqui o nº do patrimônio fornecido pela UGAF-Centro Paula Souza*  

6 - Ocioso  Informe aqui se o equipamento não esta sendo utilizado* 

7 - Justificativa  Justifique aqui se o equipamento é ocioso e porque* 

8 - Ambiente Alocado  Informe aqui em qual laboratório o equipamento se encontra* 

10 - Transferência p/ uma outra unidade   Informe aqui se o equipamento foi transferido para outra 

unidade* 

11 -Forma de aquisição  Informe aqui de que forma o equipamento foi adquirido* 

12 -Ano de aquisição Informe aqui em que ano o equipamento foi adquirido* 

13 - Modelo  Informe aqui o modelo do equipamento* 

14 - Quantidade  Informe aqui a quantidade existente do equipamento* 

15 - Atualização tecnológica  Informe aqui a situação do equipamento*  
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Processo de Cadastro  
Para o cadastramento correto do Sistema Mapeamento segue o seguinte processo.  

 

 

Dicas de Preenchimento correto do cadastro 

 

 

 

 

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

1- Logar no Sistema 

2- Cadastrar Nova Senha de 
Acesso 

3- Cadastrar Espaço Físico 

4- Cadastrar Equipamento 
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Todos os campos de 

cadastro com ( * ) é de 

preenchimento  

obrigatório. 

 

Ao Passar                              

o mouse em cima de cada 

campo exibe uma caixa 

de texto com explicação 

do preenchimento do 

mesmo. 

 

O Preenchimento do 

número de patrimônio do 

equipamento é obrigató_ 

rio por seu elevado grau 

de importância para o 

cadastro. 

 

Para alternar de um campo 

para o outro no momento do 

preenchimento de campos, 

selecione com o mouse o 

campo desejado ou aperte a 

tecla TAB do teclado 

 

A tecla ENTER do 

teclado seve apena para 

salvar cadastro, ela não 

tem a função de alternar 

de um campo para outro 

      05 

04 

01 

02 

03 
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Iniciando - login  
Para utilizar o Sistema Mapeamento, o usuário deverá ser cadastrado pelo administrador para liberação de 

login e senha de acesso.  

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

Conhecendo a Pagina principal do sistema 
Após entrar, o Sistema Mapeamento permitirá o acesso à tela principal, contendo nesta os menus 
principais: 
Home, Cadastro, Consulta, Relatório, Suporte e botão Sair.   
 
  

  

1- inserir o usuário cadastrado pelo 

administrador; 

2- inserir senha cadastrada pelo 

administrador; 

3- clicar em entrar.  

 
Lembre-se que é fundamental que 

após o primeiro acesso, o usuário 

deve trocar a senha disponibilizada 

pelo administrador por outra, 

contendo letras, números e 

caracteres!  

 

1- Home página de principal contendo 
uma apresentação do projeto Sistema 
de Mapeamento; 

2 - Cadastro menu contendo opção de 
cadastramento por equipamento,  
espaço físico  e login; 

 3- Consulta menu com o opção de 
pesquisa por  equipamento ou  espaço 
físico; 

  4- Relatório menu que disponibiliza 
ao usuário  opções de emissão de 
relatórios detalhados; 

5 - Suporte é uma ferramenta de 
registro de ocorrência; 

6 - Sair é o botão para usuário se 
desconectar do sistema corretamente.  

7- Gráfico é um gerador de gráficos de 
ociosidade. 
 

Lembrando que antes de 

cadastrar os equipamentos é 

necessário o cadastramento 

do Espaço Físico!  
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Menu – Cadastro/login  
No Menu Cadastro temos ainda o sub- menu login, quando selecionado...  

  

 
 
 

O sistema de Mapeamento abre uma tela 
com dados de acesso do usuário onde o 
mesmo tem a opção de editar, excluir e 
cadastrar nova senha de acesso. 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

O procedimento para alterar senha é simples, basta 

preencher a Etec vinculada ao seu cadastro, digitar o 

usuário de acesso, digitar uma nova senha. 

 

Depois do preenchimento correto é só 

selecionar o botão “Salvar”!  

 

Não esqueça que para maior 

segurança é fundamental que 

sua nova senha contenha 

letras, números e caracteres!  

 

 Editar Senha 
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AH!  Em nenhuma 

hipótese empreste e 

nem diga sua senha 

para terceiros, você é 

único responsável 

pelas ações da sua 

senha de acesso!  
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Menu – Cadastro/Espaço Físico  
“No menu cadastro é exibida uma caixa com a opção  espaço físico,  que quando selecionado...” 

 

 

 

 

 

“... o sistema abre uma tela com uma lista dos laboratórios já cadastrados. No menu “Ação” clique...”  

  

Para cadastrar um novo laboratório selecione Ação Novo e preencha todos os 

campos da tela.  

Para alterar um laboratório selecione Ação Editar e altere ou acrescente os dados na 

tela de cadastro de laboratórios.  

A menos que tenha total certeza, tome cuidado ao excluir dados, caso ocorra uma 

exclusão sem querer terá que cadastrá-lo novamente!  
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OBS: Quando um cadastro 

estiver  em vermelho na 

lista de espaço físico 

cadastrados, significa que 

neste cadastro ficou algum 

campo obrigatório sem 

preenchimento! 
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Cadastrando Espaço Físico 

Para cadastra um espaço físico selecione a ação “Novo”, posteriormente abrirá a página “Cadastro do 

Laboratório”. No cadastro de laboratórios, o detalhamento será: 

 

  

  

 

  

 

  

 

 

1º - Preencha todos os campos da 

“Descrição do Laboratório” 

3º- cadastre os dias de utilização do 

laboratório 

Terminado de inserir os dados é só selecionar 

o botão “Salvar”!  
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Lembre-se que é necessário 

o preenchimento de todos 

os campos obrigatórios (*) 

 

Como o nome do laboratório selecionado é 

padronizado, este campo serve para informar o 

nome do espaço físico relacionado ao nome oficial 

do laboratório. Exemplo: Sala 1, Lab 1, laboratório 

2, etc. 

 

Em referência as bancadas 

móveis ou fixas. 

 

Informar se é de alvenaria 

ou de outro material. 

 

Informar se é revestido por 

cerâmica, gesso, porcelanato, 

piso frio, azulejo, etc. 

 

“Campo não obrigatório em 

que pode ser feita a 

descrição das características 

básicas do espaço físico que 

não foram solicitadas nos 

campos obrigatórios”. 
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Menu – Cadastro/Equipamento  

No menu Cadastro é aberto uma caixa com a opção Equipamento,  quando 

selecionado... 

  

 

 

... o sistema abre uma tela com dados dos equipamentos já cadastrados. No menu “Ação”, selecione uma 

das ações disponíveis:  

Para cadastrar um novo Equipamento clique na Ação Novo e preencha todos os 

campos da tela.  

Para alterar um Equipamento clique na Ação Editar e altere ou acrescente os 

dados na tela de cadastro de Equipamentos.  

A menos que tenha total certeza, tome cuidado ao excluir dados, caso ocorra 

uma exclusão sem querer terá que cadastrá-lo novamente!  
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OBS: Quando um cadastro 

estiver em vermelho na 

lista de equipamentos 

cadastrados, significa que 

neste cadastro ficou algum 

campo obrigatório sem 

preenchimento! 
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Cadastrando Equipamento  
Para cadastra um equipamento selecione ação “Novo”, posteriormente abrirá a página “Cadastro Equipamento”. 

No cadastro de equipamento o detalhamento será:  

  

 

    

Nome do 

fabricante do 

equipamento 

 

3º-Terminado de inserir os dados é 

só clicar no botão salvar! 

 

IMPORTANTE! 

1- Quando preencher quantidade de 

equipamento automaticamente abrirá o 

campo para preenchimento do nº de 

Patrimônio. 

2- No campo “Atualização Tecnológica”, se e 

somente se, selecionar a opção “Obsoleto”, 

abrir-se-á o campo Usabilidade. 

3- No campo “Forma de Aquisição”, ao 

selecionar opção (Doação, Empréstimo, 

Sessão e Compartilhamento), abrirá o 

campo de preenchimento “Origem da 

Aquisição”, todavia ao selecionar a opção 

“outros”, abrirá o campo “Especificação”. E 

somente ao selecionar a opção “Órgão de 

Classe”, abrirá o campo “Órgão de Classe” 

para preenchimento do mesmo. 

Lembre-se que é necessário o 

preenchimento de todos os 

campos obrigatórios, e o nº de 

Patrimônio é indispensável! 

 

2º- Preencha todos os dados na tela de 

cadastro de equipamento. 
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Informar se o 

equipamento está 

em uso ou não 

 

Quantos Watts o 

equipamento 

possui 

 

Código do equipamento 

Transferência de outra Unidade 

Especificação 

técnica do 

equipamento. 
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Menu – Consulta  
No menu Consulta a busca pode ser filtrada por sub-menus equipamento.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nesta tela conterá  
• Etec que possui o equipamento 

• Nome do equipamento 

• Ano de aquisição do mesmo 

• Quantidade de Equipamento 

• Ambiente alocado 

• Foto do equipamento 

• Ação editar. (permite o usuário 
editar o cadastro do equipamento) 

Digite o nome do equipamento e selecione botão Pesquisar! 

 

Clicando em Equipamento, abrirá a tela 

Pesquisa Equipamento; 

 

  Ao clicar em 

pesquisar o sistema 

abrirá uma tela com 

todo o mapeamento 

da pesquisa  
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No menu Consulta a busca pode ser filtrada ainda por sub-menus Espaço Físico.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nesta tela conterá  

• Etec que possui o espaço físico 

• Nome do laboratório 

• Área 

• Capacidade de alunos  

• Quantidade de bancadas 

• Foto do espaço 

• Ação editar. (permite o usuário editar o 
cadastro do espaço físico) 

Clicando em espaço físico, abrirá a tela 

Consulta Espaço Físico; 

 

 Ao clicar em pesquisar o 

sistema abrirá a tela com 

todo o mapeamento da 

pesquisa  

 

Digite o nome do espaço físico e selecione botão 

“Pesquisar”. 
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Menu – Relatório/Equipamento 
No menu Relatório o sistema dispõe do sub-menu  equipamento. Neste o sistema de mapeamento 

disponibiliza a emissão de relatórios por:  

• Relatório Detalhado;  

• Equipamento por Laboratório.  

Sub- Menu:  Equipamento/Detalhado. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

No sub-menu equipamentos  o sistema  de 

mapeamento disponibiliza a emissão de 

relatórios: 

• Relatório Detalhado; 

• Equipamento por Laboratório.  
 

Após o usuário selecionar o tipo de relatório desejado, o sistema 

abre esta tela para o preenchimento dos campos solicitados, ao 

preencher os dados é só clicar no botão “Pesquisar”! 
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Quando preenchido e acionado o botão pesquisar o sistema abre um mapeamento detalhado de acordo 

com a solicitação de relatório. 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

O Mapeamento enviará Relatório Etec com: 

• Detalhamento sobre a Etec pesquisada; 

• Foto e detalhamento sobre o laboratório desta Etec: 

 Quantidade de bancadas, capacidade de alunos, tipo de 

construção, área, equipamentos alocados, ociosidade. 

• Foto e detalhamento do equipamento: 

 Descrição, atualização tecnológica, modelo, ano de 

aquisição, usabilidade, ociosidade.  

• Opção voltar 

• Opção imprimir. 
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Sub- Menu:  Equipamento/ Equipamento por Laboratório. 
Seleciona menu Relatório,  seleciona sub menu – Equipamento,  opção Equipamento por Laboratório 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

Selecionando Equipamento por Laboratório, o sistema abre a tela 

Relatório para o preenchimento dos campos solicitados, ao 

preencher os dados é só selecionar o botão “Pesquisar”! 
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Quando preenchido e acionado o botão pesquisar o sistema abre Relatório Etec - Mapeamento 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

O Mapeamento enviará Relatório Etec com: 

• Detalhamento sobre a Etec pesquisada; 

• Foto e detalhamento sobre o espaço físico: 

 Curso que utiliza, área, tipo de construção, quantidade de 

bancadas, capacidade de alunos. 

• Quantidade de equipamento alocado, e se estão ociosos: 

 Equipamento, modelo, ano de aquisição, nº de Patrimônio.  

• Opção voltar 

• Opção imprimir. 

Em todos os Relatórios o usuário tem opção de ir para 

página de cadastro do laboratório, equipamento, Etec 

etc.. Isto porque os itens dos relatórios estão em links. 

Por exemplo: ao clicar em Agente Comunitário de Saúde, 

automaticamente você será direcionado para página 

“Cadastro Laboratórios” 
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Menu – Relatório/Espaço Físico 
No menu Relatório o sistema dispõe também o sub-menu espaço físico. Neste o sistema de mapeamento 

disponibiliza a emissão de relatórios por:  

• Laboratórios por curso; 
•  Laboratórios;  
• Laboratórios por Equipamento 

Sub- Menu- Espaço Físico/Laboratório por curso 
 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Selecionando o tipo de relatório 

desejado, o sistema abre uma tela 

Relatório Laboratório por Curso. 

• Seleciona curso; 

• Seleciona botão Pesquisar.  
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O mapeamento enviará o 
Relatório Laboratório com: 
• Nome do curso; 

•  Descrição; 

•  Nome da Etec; 

• Capacidade de alunos; 

•  Área (m²); 

•  Se estiver ocioso ou não; 

• Opção voltar; 

• Opção imprimir. 
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Sub- Menu – Espaço Físico/Laboratório 
Seleciona menu Relatório,  seleciona sub menu – Espaço Físico,  opção Laboratório 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Selecionando o tipo de relatório desejado, o 

sistema abre a tela “Relatório Laboratório”.  

• Seleciona curso; 

• Seleciona botão Pesquisar.  
 

O mapeamento enviará o Relatório Etec com: 
• Dados da Etec; 

•  Nome do laboratório; 

•  Descrição; 

• Capacidade de alunos; 

•  Área (m²); 

•  Tipo de revestimento; 

• Opção voltar; 

• Opção imprimir. 
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Sub- Menu – Espaço Físico/Laboratório por Equipamento 
Seleciona menu Relatório,  seleciona sub menu – Espaço Físico,  opção Laboratório por Equipamento 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Selecionando o tipo de relatório 

desejado, o sistema abre a tela “Relatório 

Laboratório por Equipamento”. 

O mapeamento enviará o Relatório Etec com: 
• Dados do equipamento; 

• Quantidade de equipamento; 

•  Local alocado 

• Opção voltar; 

• Opção imprimir. 

Em todos os 

Relatórios o 

usuário tem opção 

de ir para página 

de cadastro do 

laboratório, 

equipamento, Etec 

etc.. Isto porque os 

itens dos relatórios 

estão em links. 

• Seleciona curso; 

• Seleciona botão Pesquisar.  
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Suporte  
Suporte,  é uma ferramenta para registro ocorrência no sistema;  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ao clicar na ferramenta de suporte, abrir-se-á uma tela com 

todas as ocorrências já solicitadas, com ações (novo, editar 

e excluir).  

 

Local do Ocorrido - é a tela onde 

ocorreram erros; 

Assunto – é o tipo de erros; 

Mensagem – é a descrição do que 

realmente acontece. 

 

Usuário preenche os campos com as informações 

necessárias sobre a ocorrência e clica no botão 

“Enviar”, para resolução da mesma.  

 

           

          Manual do usuário 



 

22 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Quando o sistema apresenta erros como: O 

relatório x não esta trazendo os dados 

certos de acordo com a consulta 

Solicitação de alterações no sistema   

São dúvidas de como preencher 

determinado campo 

São dúvidas de como preencher se determinado 

campo, se precisam de pontos, se podem usar 

siglas 
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Gerar Gráfico 
Para gerar gráfico de Ociosidade basta selecionar o ícone  
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Ao clicar no ícone de gerar gráfico, automaticamente 
abrirá a tela com as opções de “Gráficos para 
Laboratórios” e também “Gráficos para Equipamentos” 
 
Selecione os dados para filtragem necessária e clique no 

botão “Relatório”... 

...posteriormente será 

gerado o gráfico de 

acordo com os filtros 

selecionados. 
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Sair 
Para encerra o sistema Mapeamento basta clicar no botão sair!  
 

 

 

 
 

 

 

Até uma 

próxima! 
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