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ABONO PECUNIÁRIO ‐ 2012



LOGIN E SENHA do professor

Para inserir o projeto de Abono Pecuniário – 2012 no site 
www.cpscetec.com.br/hae, os professores deverão utilizar o 
login e senha do cadastro do Banco de Dados da Cetec.

Caso algum professor não tenha feito o referido cadastro, deverá 
enviar email para bdcetec@centropaulasouza.sp.gov.br
solicitando login e senha.



Acesso : Professor por meio do login e senha 
os mesmos do Banco de Dados de Docente



Clicar no item Projeto.
No Plano de Metas, selecionar “Plano Plurianual de Gestão 2012‐
2016”  e selecionar a Unidade em que será desenvolvido o projeto.



Selecionado o Plano de Metas e a Unidade, clicar em INSERIR NOVO



ALERTA

A cada lançamento, antes de mudar de 
tela/página, não esqueça de 

SALVAR

Não o fazendo, todo o lançamento feito
será perdido.



Inicio do preenchimento do Projeto 
Título do Projeto “Abono Pecuniário – 2012”



Se o projeto tiver relação com o ano anterior ou outro projeto, deverá(ão) 
ser selecionado o(s) projeto(s) relacionado(s).



Assinalar os itens:
Irá solicitar Hae? Sim         
Deixará aulas? Não



Solicitação de HAE
 Indicar SOMENTE a quantidade de Haes do
presente projeto.
(Obs. verificar com o Diretor de Serviço
Administrativo da Etec o cálculo das horas a
serem desenvolvidas).

• O item horas‐aula deverá ser
obrigatoriamente preenchido com 0 (zero)



Após o preenchimento da solicitação de HAE, o professor deverá
preencher, item a item, do menu localizado ao lado esquerdo :
Objetivos, Justificativa; Metodologia, ...



METAS:
O Professor deverá indicar a(s) Meta(s) da UNIDADE (aquelas que estão 

elencadas no Plano Plurianual) vinculadas em seu projeto.



Recursos Necessários: A Cetec não disponibiliza recursos para os
projetos HAE. Se houver necessidade de recursos, o professor
DEVERÁ indicar a fonte dos mesmos.



EQUIPE
INSERIR OS PROFESSORES QUE FORMAM A EQUIPE



Equipe – preencher SOMENTE a quantidade de HAEs do presente projeto para 
cada professor.
(Obs. verificar com o Diretor de Serviço Administrativo da Etec o cálculo das 
horas a serem desenvolvidas)



Preenchido todos os itens do menu, o próximo passo será 
ENCAMINHAR PROJETO



Seu projeto será encaminhado ao Coordenador Pedagógico e não 
será possível sua edição. DESEJA PROSSEGUIR ?

OK

 VOCÊ NÃO PODERÁ MAIS EDITAR O PROJETO,
RESTANDO SOMENTE A OPÇÃO DE IMPRIMIR !

 O PROJETO SERÁ ENCAMINHADO AO COORDENADOR
PEDAGÓGICO.



IMPRIMIR PROJETO



ACOMPANHAMENTO
Você poderá ver em que fase está seu projeto.



COMUNICAÇÃO

 Todos os alertas serão feitos por meio de e‐mail, 
portanto, favor manter os e‐mails ATUALIZADOS no site 
do Banco de Dados.



COORDENADOR 
PEDAGÓGICO

Será notificado por e‐mail, o recebimento de um projeto para sua avaliação.



COORDENADOR PEDAGÓGICO
entrar com login e senha



No menu – Projetos irá selecionar o projeto a ser 
avaliado.



Por meio do menu será possível conhecer o projeto que 
está sendo avaliado.



Procedida a leitura e a análise do projeto, clicar no menu – Avaliar 
projeto, para emitir parecer.

Antes de Salvar, observar o item correto a ser clicado. 



DA ANÁLISE

Projeto NÃO APROVADO 
 Indicar se pode ser reajustado ou
 Cancelado

Projeto APROVADO
 Será enviado ao Diretor da Unidade para sua avaliação



Ao confirmar seu parecer, não será possível sua 
alteração.



DIRETOR
Será notificado por e‐mail, o recebimento de um projeto para sua 

avaliação



DIRETOR
entrar com login e senha



No menu – Projetos, abrir aquele que será avaliado.



Por meio do Menu, o Diretor também tomará 
conhecimento do projeto proposto e pareceres já emitidos.



Procedida a leitura do projeto, clicar no menu – Encaminhar 
projeto, para emitir parecer



DA ANÁLISE 
Projeto NÃO APROVADO 
 Retornar ao coordenador pedagógico;
 Retornar ao professor responsável, ou
 Cancelado

Projeto APROVADO
 Será encaminhado à Área Responsável por HAE para
indicar o Supervisor Educacional para avaliação.



Ao confirmar seu parecer, não será possível sua edição.




