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Instrugdo CETEC N2 001, de 28 de junho de 2018

Estabelece procedimentos para a indicagdo de Coordenador de Projetos
Responsdvel por Classes Descentralizadas e Responsdvel pelas Atividades
da Diregdo.

O Coordenador da Unidade do Ensino Médio e Técnico, com base no artigo 92 da Deliberagcdo CEETEPS N¢
005, publicada em 14 de dezembro de 2013, republicada em 23 de janeiro de 2014 e alterada pela
Deliberagdao CEETEPS N2 013, publicada em 14 de fevereiro de 2015, considerando a necessidade de
orientar as Unidades de Ensino quanto a escolha e designacdo do Coordenador de Projeto Responsavel por
Classes Descentralizadas, expede a presente Instrucdo:
Artigo 12 - O numero de horas-atividade especificas semanais destinadas ao Coordenador de Projetos
Responsavel por Classes Descentralizadas, respeitado o nimero maximo de 40 (quarenta) previsto no
artigo 42 da Deliberacdo CEETEPS Ne 005, publicada em 14 de dezembro de 2013, republicada em 23 de
janeiro de 2014 e alterada pela Deliberagdo CEETEPS N2 013, publicada em 14 de fevereiro de 2015, sera
calculado com base nos critérios abaixo:
§19- Serdo acrescidas ao minimo de 20 (vinte) HAE as seguintes quantidades:
| - classes descentralizadas funcionando em:

a. 1turno: acréscimo de 0,5 HAE;

b. 2 turnos: acréscimo de 6 HAE;

€. 3turnos: acréscimo de 12 HAE.
Il - em relacdo ao numero de habilita¢des:

a. 1 a2 habilitagdes: acréscimo de 0,5 HAE;

b. 3 a4 habilitagbes: acréscimo de 1 HAE;

c. 5 ou mais habilitacGes: acréscimo de 2 HAE.
Il - em relagdo ao nimero de docentes:

a. 1a10docentes: acréscimo de 0 HAE;

b. 11 a 20 docentes: acréscimo de 0,5 HAE;

c. 21 a30docentes: acréscimo de 1 HAE;

d. 31 ou mais docentes: acréscimo de 2 HAE.
IV - em relagdo ao numero de alunos matriculados:

a. Até 200 alunos: acréscimo de 0,5 HAE;

b. 201 a 300 alunos: acréscimo de 1 HAE;

c. 301 ou mais alunos: acréscimo de 2 HAE.
V - em relagdo ao nimero de laboratérios:

a. 1 a3 laboratdrios: acréscimo de 0,5 HAE;

b. 4 a5 laboratorios: acréscimo de 1 HAE;

c. 6 ou mais laboratérios: acréscimo de 2 HAE.
§29- No periodo que antecede a criagdo da Etec ou implantagdo da Classe Descentralizada, o Coordenador
de Projetos Responsavel por Classes Descentralizadas recebera 20 HAE até o inicio das aulas.
§39- Apds o inicio das aulas ou caso a Etec ndo tenha sido criada, o Diretor da Etec Sede devera solicitar ao
Coordenador da Unidade do Ensino Médio e Técnico a ampliacdo da carga horaria do Coordenador de
Projetos Responsavel por Classes Descentralizadas, podendo chegar a 40 horas semanais.
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Artigo 22 - O numero resultante da aplicacdo dos critérios acima serda a quantidade maxima de HAE
atribuivel para o exercicio da funcdo de Coordenador de Projetos Responsdvel por Classes
Descentralizadas.

Artigo 32 - Para todos os efeitos, serdo tomadas como base as informagdes constantes do Banco de Dados
da Unidade do Ensino Médio e Técnico, bem como as fornecidas pela Area de Selecdo e Classificacdo de
Alunos e pela Unidade de Ensino.

Artigo 42 - A indicacdo do Coordenador de Projetos Responsdvel por Classes Descentralizadas devera
obedecer os seguintes procedimentos:

| - O Diretor da Etec Sede expedira oficio, enderecado a Diretora Superintendente contendo o nome do
docente indicado como Coordenador da Classe Descentralizada, encaminhando o oficio ao Coordenador da
Unidade do Ensino Médio e Técnico para as providéncias necessarias;

Il - Anexo ao oficio, deverdo ser encaminhados o formulario de Dados Funcionais (Anexos | e Il) e o Plano
de Trabalho elaborados pelo docente indicado, conforme modelos disponibilizados eletronicamente pela
Cetec-HAE;

lIl - Recebida a documentacdo indicada nos incisos | e Il, a Cetec-HAE submetera a indicacdo a aprovacao
do Coordenador da Unidade do Ensino Médio e Técnico, que encaminhara os dados necessarios do
docente a Unidade de Recursos Humanos para publicacdo do ato correspondente;

IV - Apds a publicacdo, a Etec cientificara o docente a data de inicio das atividades.

§1° - O Plano de Trabalho do Coordenador de Projetos Responsavel por Classes Descentralizadas, devera
ser analisado, avaliado e acompanhado pelo Diretor de Escola durante o periodo de vigéncia da
Coordenacao.

§29 - O horario de trabalho do Coordenador de Projetos Responsavel por Classes Descentralizadas devera
ser cumprido em consondncia com todos os turnos de oferecimento dos cursos na Classe Descentralizada
em que exerce a func¢do, observando-se a legislacdo trabalhista.

Artigo 52 - S3o procedimentos para a indicacdo de Coordenador de Projetos Responsavel por Classes
Descentralizadas, em processo de implantacdo de Etec:

| - O Diretor da Etec Sede encaminhara oficio ao Coordenador da Unidade do Ensino Médio e Técnico,
enderecado a Diretora Superintendente, indicando 3 (trés) nomes de docentes para entrevista no Grupo de
Supervisao Educacional;

Il - O Grupo de Supervisdao Educacional informara a Diregdo da Etec Sede data e horario de realizagao das
entrevistas, cabendo a Etec Sede cientificar os docentes participantes;

lll - O Grupo de Supervisdao Educacional poderd entrevistar outros docentes qualificados no processo de
qualificacdo para o emprego publico de Diretor de Etec;

IV - Apds as entrevistas, o Grupo de Supervisdo Educacional informard ao Coordenador da Unidade do
Ensino Médio e Técnico o resultado do desempenho dos entrevistados, bem como a sugestao de indica¢do
de um dos entrevistados;

V - O Coordenador da Unidade do Ensino Médio e Técnico encaminhard oficio ao Gabinete da
Superintendéncia com o desempenho dos entrevistados e sugestdo de indicagdo de nome, solicitando a
autorizacao;

VI - Se autorizada a indicagdo, o Gabinete da Superintendéncia restituira a documentacdo ao Coordenador
da Unidade do Ensino Médio e Técnico;

VII - A Cetec-HAE informara a Direcdo da Etec o nome do docente indicado e solicitara a apresentagdo dos
Dados Funcionais (Anexos | e ll) e Plano de Trabalho;
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VIII- Apés analise dos Dados Funcionais (Anexos | e Il) e do Plano de Trabalho e a devida aprovagdo pelo
Coordenador da Unidade do Ensino Médio e Técnico, a Cetec-HAE encaminhara os dados necessarios do
docente a Unidade de Recursos Humanos para publicacdo do ato correspondente.

Artigo 62 - A designacdo do Responsdvel pelas Atividades da Direcdao de Etec recém-criada somente
ocorrera ap0s a publicacdo do Decreto de criagcdo da nova Etec, devendo o Diretor da Etec Sede, expedir
oficio com informacGes sobre o desempenho das atividades desenvolvidas pelo Coordenador de Projetos
Responsavel por Classes Descentralizadas, bem como manifesta¢do escrita do Coordenador de Classe
Descentralizada se tem interesse em continuar o trabalho.

§12- O Grupo de Supervisdo Educacional, apds andlise, elaborara informacdo ao Coordenador da Unidade
do Ensino Médio e Técnico com os dados coletados, sugerindo a indicacao.

§22- A Unidade do Ensino Médio e Técnico expedird oficio ao Gabinete da Superintendéncia com sugestao
de indicagdo.

§32 - O Gabinete da Superintendéncia encaminhard a Unidade de Recursos Humanos, o nome do docente
para confecgdo e publicacdo do ato correspondente.

Artigo 72 - Aplica-se o disposto no artigo 52 desta Instrucdo para a Etec criada por decreto e que ainda nao
tenha o Coordenador de Projetos Responsdvel por Classes Descentralizadas, bem como as Escolas Técnicas
com o Emprego Publico de Diretor vago.

Artigo 82 - Os casos omissos serdo resolvidos pela Unidade do Ensino Médio e Técnico.

Artigo 92 - Esta instrucdo entrard em vigor na data de sua publica¢do, revogando-se a Instrugcdo CETEC Ne
006/2013.

Sdo Paulo, 28 de junho de 2018.

Almério Melquiades de Araujo
Coordenador da Unidade do Ensino Médio e Técnico
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