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Instrugdo CETEC Ne 003, de 28 de junho de 2018

Expede instrugbes as Unidades de Ensino quanto o Responsdvel por
Laboratdrios nas Escolas Técnicas Estaduais do CEETEPS, expede a presente
Instrugdo.

O Coordenador da Unidade do Ensino Médio e Técnico, nos termos do art. 37, inciso |, da Deliberacao
CEETEPS-3, de 30-05-2008, e suas alteracdes, considerando a necessidade de orientar os Diretores das
Escolas Técnicas Estaduais — Etecs, sobre o Responsavel por Laboratérios nas Escolas Técnicas Estaduais do
CEETEPS, expede a presente Instrucao:

Artigo 12 - Entende-se como Responsavel por Laboratdrios o profissional com a responsabilidade de
planejar e desenvolver situacdes de ensino e aprendizagem voltadas para a qualificacdo profissional dos
alunos, orientando-os nas técnicas especificas de cada area em questao.

Artigo 22 - O Responsdvel por Laboratérios desempenhard func¢des consubstanciadas nas seguintes
atribuigdes:

Desenvolver situacGes de ensino que promovam a aprendizagem profissional;

Planejar metas e estratégias de acOes educacionais;

Avaliar o processo de ensino-aprendizagem;

Elaborar material pedagdgico;

Sistematizar estudos, informacdes e experiéncias sobre a drea ensinada;

Garantir seguranca, higiene e protecdo ambiental nas situacGes e ensino e aprendizagem;

Zelar pela manutencdo dos equipamentos e ambientes de trabalho;

Fazer registros de documentacdo escolar de oficinas e laboratdrios;

. Prestar servigos a comunidade escolar no ambito dos laboratdrios.

Artigo 32 - O docente a ser indicado como Responsdvel por Laboratérios deverd preencher
cumulativamente os seguintes requisitos:

| - Ser docente contratado por prazo indeterminado;

Il - Estar em exercicio no CEETEPS;

[l - Possuir experiéncia na drea para a qual pertence o laboratério que ird coordenar;

IV - Ministrar aulas na Unidade em que sera designado para a fung¢ao.

Artigo 42 - A Unidade do Ensino Médio e Técnico fixa os seguintes parametros para cdlculo de horas
atividade especificas (HAE) semanais, para o exercicio da atividade de Responsavel por Laboratérios:

§ 12 - Em relagdo ao numero de laboratdrios:

a. de 1 a6 laboratérios: sera atribuida a quantidade de 6 HAE;

de 7 a 14 laboratérios: sera atribuida a quantidade de 14 HAE;

de 15 a 21 laboratérios: sera atribuida a quantidade de 21 HAE;

de 22 a 28 laboratérios: sera atribuida a quantidade de 28 HAE;

de 29 a 35 laboratérios: sera atribuida a quantidade de 32 HAE;

f. 36 ou mais laboratodrios: sera atribuida a quantidade de 40 HAE.

§ 292 - Em relacdo a quantidade de Auxiliares Docentes:

Para cada Auxiliar Docente existente na Unidade, sera diminuida a quantidade de 1 (uma) HAE do total
estabelecido no paragrafo anterior .
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§ 32 - O numero resultante da aplicagcdo dos critérios estabelecidos nos pardgrafos 12 e 22 acima serd a

guantidade maxima de HAE atribuivel para o exercicio da funcdo de Responsavel por Laboratérios.

§ 42 - Os dados indicados nos pardgrafos 12 e 29 serdo obtidos por:

a. Auxiliares Docentes: informacdo obtida junto a Unidade de Recursos Humanos;

b. Quantidade de Laboratérios: informacdo obtida através do formuldrio de quantidade de laboratérios
existentes disponivel em www.cpscetec.com.br = Projetos 2 HAE - Documentos de Apoio. Este
formulario deve ser enviado para a CETEC sempre que houver atualizacdo na quantidade de laboratérios
existentes na Unidade.

§ 52 - A quantidade de HAE atribuida para cada Responsavel por Laboratdrios inicia-se a partir de 02 (duas)

HAE por Laboratério.

§ 62 - O numero de HAE de Responsavel por Laboratérios, pertencente a categoria HAE Outros, somado ao

numero de horas-aula e de HAE de Coordenacdo, ndo podera ultrapassar o limite maximo de 200 horas

mensais.

§ 72 - Para o desempenho de suas funcbes, o Responsdvel por Laboratérios podera afastar-se da carga

hordria de aulas, que venha ministrando, desde que haja substituto e seja observado o inciso IV do artigo

39 desta Instrucdo, permanecendo com uma quantidade minima de horas-aula.

Pardgrafo Unico: Para serem designados para a funcdao Responsavel por Laboratérios, bem como durante

todo o periodo em que estiverem exercendo essas atividades, os docentes ndo poderdo afastar-se de todas

as aulas.

Artigo 52 - A indicacdo do docente para a funcdo de Responsavel por Laboratérios é de competéncia do

Diretor de Escola Técnica, que devera enviar para a Unidade do Ensino Médio e Técnico em formularios

disponibilizados em www.cpscetec.com.br = Projetos 2 HAE = Documentos de Apoio:

| — Formulario/Informacg&o de Responsavel por Laboratdrios;

Il — Quadro Resumo de HAE.

Artigo 62 - As designacGes poderdo ter como termo inicial o 19 dia util de fevereiro, desde que a

documentagado supracitada no artigo 52 da presente instrucao seja enviada anteriormente a esta data ou de

acordo com orientag¢des expedidas pela CETEC; apds este prazo, os projetos deverdo ter como termo inicial

a data de aprovag¢do dos mesmos pelo Coordenador Técnico da CETEC e término em 31 de janeiro do ano

subsequente.

§ 12 - A primeira designagao poder3, justificadamente, ocorrer até o més de setembro.

§ 22 - O Responsavel por Laboratérios poderd atuar ininterruptamente, desde que haja interesse pela

Direc¢do da Escola.

Artigo 72 - O Responsavel por Laboratérios ndo fard jus, enquanto no exercicio de sua fungdo, a gratificacdo

de func¢do prevista no artigo 30 da Lei 1.044, de 13-05-2008, alterada pela Lei Complementar 1.240, de 23-

04-2014.

Artigo 82 - N3o esta prevista substituicdo para o ocupante da fun¢do de Responsavel por Laboratdrios nos

seus impedimentos legais e temporarios, superiores a 15 (quinze) dias.

Artigo 992 - A solicitacdo da cessacdo da designacdo podera ocorrer:

| - A pedido do Responsavel por Laboratdrios;

Il - Pelo ndo cumprimento de suas atribuicdes;

Il - Pela extingcdo do laboratério;

IV - A critério da Administragdo Central.
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Artigo 10 - As horas-atividade especificas destinadas a essa finalidade serdao autorizadas pela Unidade do
Ensino Médio e Técnico , conforme dispde o § 52, do artigo 20, da Lei Complementar 1.044, de 13-05-2008,
com as alteragGes constantes da Lei Complementar 1.240, de 23-04-2014.

Artigo 11 - A Unidade do Ensino Médio e Técnico poderd expedir orientagbes complementares para
implantacdo, execucdo, acompanhamento e avaliacdo das atividades previstas nesta Instrucdo, a vista de
sua respectiva competéncia.

Artigo 12 - Os casos omissos serao resolvidos pela Unidade do Ensino Médio e Técnico.

Artigo 13 - Esta instrucdo entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se a Instrucdao CETEC Neo
001/2017.

Sao Paulo, 28 de junho de 2018.

Almério Melquiades de Araujo
Coordenador da Unidade do Ensino Médio e Técnico
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