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INSTRUCAO CETEC Ne 006/2013

Estabelece procedimentos para a indigagdo de Coordenador de Projeto
Responsdvel por Classes Descentralizadas e Responsavel pelas Atividades da

Diregdo.

O Coordenador do Ensino Médio e Técnico, do Centro Estadual de Educagéo Tecnoldgica Paula Souza, a vista do
disposto no artigo 9° da Deliberagdo CEETEPS 05, de 05, publicada em 14 de dezembro de 2013, considerando a
necessidade de fixar parametros para célculo de horas atividade especificas semanais a serem atribuidas ao
docente para exercer a fungéio de Coordenador de Projetos Responsével por Classes Descentralizadas, bem como
orientar e sistematizar os procedimentos das para a indicagéo de Coordenador de Classe Descentralizada — CCD e
Responsavel pelas Atividades da Diregéo, expede a presente Instrugdo:
Artigo 1° - O numero de horas-atividade especificas semanais destinadas ao Coordenador de Projetos
Responsavel por Classes Descentralizadas, respeitado o nimero méximo de 40 (quarenta) previsto no artigo 4°
Deliberagdo CEETEPS 05, de 05, publicada em 14 de dezembro de 2013, seré calculado com base nos critérios
abaixo: i
§ 1° - Serdo acrescidas ao minimo de 20 (vinte) HAEs as seguintes quantidades:
a) classes descentralizadas funcionando em:
e 1 (um) turno: acréscimo de 1 (uma) HAE;
e 2 (dois) turnos: acréscimo de 7 (sete) HAE: ;
e 3 (trés) turnos: acréscimo de 12 (doze) HAEs.
b) em relagdo ao nimero de habilitagGes: 'P
e 1 a3:acréscimo de 1 (uma) HAE‘
e 4 oumais: acréscimo de 2 (duas) HAEs.
¢) em relagdo ao numero de professores e auxiliares docentes:
e 1a20:acréscimo de 1 (uma) HAE;
e 21 ou mais: acréscimo de 2 (duas) HAEs.
d) em relagdo ao numero de alunos matriculados:
e Até 200: acréscimo de 1 (uma) HAE;
e 201 ou mais; acréscimo de 2 (duas) HAEs.
e) em relagdo ao nimero de laboratdrios:
e 1a3:acréscimo de 1 (uma) HAE;

e 4 ou mais: acréscimo de 2 (duas) HAEs.
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§ 2° - No periodo que antecede a criagdo da Etec ou implantacéo da Classe Descentralizada, o Coordenador de
Projetos Responsavel por Classes Descentralizadas receberd 20 HAESs até o inicio das aulas.

§ 3° - Apds o inicio das aulas ou caso a Etec nédo tenha sido criada, o Diré;etor da Etec Sede deverd solicitar ao
Coordenador da Unidade do Ensino Médio e Técnico (Cetec) a ampliagdo da carga horéria do Coordenador de
Projetos Responsavel por Classes Descentralizadas, podendo chegar a 40 horas semanais.

Artigo 2° - O numero resultante da aplicagdo dos critérios acima serd a quantidade méaxima da HAE atribuivel
para o exercicio da fungfio de Coordenador de Projetos Responsavel por Classes Descentralizadas.

Artigo 3° - Para todos os efeitos, serdo tomadas como base as informagdes constantes do Banco de Dados da
Cetec.

Artigo 4° - A indicagdo do Coordenador de Projetos Responsavel por Classes Descentralizadas deverd obedecer
os seguintes procedimentos:

I - O Diretor da Etec Sede expedird oficio, enderegado ao Diretor Superintendente contendo o nome do docente
indicado como Coordenador da Classe Descentralizada, encaminhando o oficio ao Coordenador da Unidade do
Ensino Médio e Técnico (Cetec) para as providéncias necessarias.

IT - Anexo ao oficio, devera ser encaminhado os Dados Funcionais (Anexos I e II) elaborado pelo docente
indicado, conforme modelo disponibilizado eletronicamente pela Cetec-HAE.

III - Recebida a documentagdo indicada nos incisos I e II, a Cetec-HAE submeterd a indicagéo a aprovagdo do
Coordenador da Unidade do Ensino Médio e Técnico (Cetec), que encaminhara os dados necessarios do docente a
Unidade de Recursos Humanos (URH) para publica¢do do ato correspondente;

IV - Apos a publicagdo, a Etec cientificard o docenté a data de inicio dos trabalhos.

Paragrafo tinico. O Plano de Trabalho do Coordenador de Projetos Responsavel por Classes Descentralizadas,
cujo modelo serd disponibilizado eletronicamente pela:lé& Cetec-HAE, devera ser analisado, acompanhado e avaliado
pelo Diretor de Escola Técnica, permanecendo arquivaéo na Unidade Escolar.

Artigo 5° - Sdo procedimentos para a indicagdo de Coordenador de Projetos Responsdvel por Classes
Descentralizadas, em processo de implantagéo de Etec:

I - O Diretor da Etec Sede encaminhara oficio ao Coordenador do Ensino Médio e Técnico, enderecado ao Diretor
Superintendente, indicando 3 (trés) nomes de docentes para entrevista no Grupo de Supervisdo Educacional
(GSE).

II - O Grupo de Supervisdo Educacional (GSE) informard & Diregéo da Etec Sede data e horério de realizagdo das
entrevistas, cabendo & Etec Sede cientificar os docentes participantes;

III — O Grupo de Supervisdo Educacional (GSE) poderd entrevistar outros docentes qualificados no processo de
qualificagfo para o emprego publico de Diretor de Etec.

IV - Apoés as entrevistas, o Grupo de Supervisdo Educacional (GSE) informard ao Coordenador da Unidade do
Ensino Médio e Técnico (Cetec) o resultado do desempenho dos entrevistados em como a sugestdo de indicagdo

de um dos entrevistados.
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V - O Coordenador da Unidade do Ensino Médio e Técnico (Cetec) encaminhard oficio ao Gabinete da
Superintendéncia com o desempenho dos entrevistados e sugestdo de indicagdo de nome, solicitando a
autorizacdo; i

VI - Se autorizada a indicagdo, o Gabinete da Superintendéncia restituiré‘a documentagdo ao Coordenador da
Unidade do Ensino Médio e Técnico (Cetec);

VII - A Cetec-HAE informard & Dire¢dio da Etec o nome do docente indicado e solicitard a apresentagdo dos
Dados Funcionais (Anexos I e II);

VIII - Apés andlise dos Dados Funcionais (Anexos I e II) e devida aprovagdo pelo Coordenador da Unidade do
Ensino Médio e Técnico (Cetec), a Cetec-HAE encaminhard os dados necessarios do docente a Unidade de
Recursos Humanos - URH para publicagdo do ato correspondente.

Artigo 6° - A designagdio do Responsavel pelas Atividades da Dire¢do de Etec recém-criada somente ocorrera
apos a publicagdo do Decreto de criagdo da nova Etec, devendo o Diretor da Etec Sede, expedir oficio com
informagdes sobre o desempenho das atividades desenvolvidas pelo Coordenador de Projetos Responsavel por
Classes Descentralizadas, bem como manifestagdo escrita do Coordenador de Classe Descentralizada se tem
interesse em continuar o trabalho.

§ 1° - O Grupo de Supervisio Educacional (GSE), apds andlise, elaborard informagdo ao Coordenador da Unidade
do Ensino Médio e Técnico (Cetec) com os dados coletados, sugerindo a indicagéo;

§ 2° - A Unidade do Ensino Médio e Técnico (Cetec) expedird oficio ao Gabinete da Superintendéncia com
sugestdo de indicagéo.

§ 3° - O Gabinete da Superintendéncia encaminhard 8 URH, o nome do docente para confec¢do e publicagdo do
ato correspondente;

Artigo 7° - Aplica-se o disposto no artigo 5° desta ins’grugﬁo para a Etec criada por decreto e que ainda ndo tenha o
Coordenador de Projetos Responsavel por Classes éIDescentralizadas, bem como as Escolas Técnicas com o
Emprego Publico de Diretor vago.

Artigo 8° - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Coordenador da Unidade do Ensino Médio e Técnico (Cetec).
Artigo 9° — Ficam derrogadas as legislagdes contrarias.

Artigo 10 — Esta Instrug8o entra em vigor na data de sua publicagéo.

Almério Melquiades de Aratjo

Coordenador do Ensino Médio e Técnico
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