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Instrugao CETEC Ne 002, de 28 de margo de 2017

Expede instrucdes as Unidades de Ensino quanto aos Projetos inseridos no site HAE
(www.cpscetec.com.br/hae) pelos docentes das Escolas Técnicas Estaduais do
CEETEPS por Laboratoérios nas Escolas Técnicas Estaduais do CEETEPS,

O Coordenador da Unidade do Ensino Médio e Técnico, nos termos do art. 37, inciso |, da Deliberacao
CEETEPS-3, de 30-05-2008, e suas alteracdes, considerando a necessidade de orientar os Diretores das
Escolas Técnicas Estaduais — Etecs, sobre os critérios referentes a insercdao de Projetos no site HAE
(www.cpscetec.com.br/hae) pelos docentes expede a presente Instrucdo:

Artigo 12 - Os projetos inseridos no site HAE (www.cpscetec.com.br/hae) devem objetivar a melhoria dos
processos e atender a parametros e orientagdes expedidos pela Unidade do Ensino Médio e Técnico.

§ 12 Todo projeto de Horas Atividade Especificas (HAE) deverd estar intrinsecamente ligado as metas
propostas no Plano Plurianual de Gestdao da Unidade de Ensino ou da Unidade do Ensino Médio e Técnico -
CETEC, objetivando a melhoria dos processos.

§ 22 Os projetos deverdo ser desenvolvidos por docentes que tenham vinculo fisico e frequéncia na Etec, ou
seja, desenvolver projetos Unica e exclusivamente a distancia torna-se invidvel, devido a falta de contato
com a situagdo-problema ou com o objeto de seu estudo, na realidade que se pretende solucionar ou
amenizar.

§ 32 A inovagdo serd um fator determinante para a aprova¢do dos projetos de HAE. Projetos ndo
instigantes, cuja finalidade seja a manutencdo de uma estrutura ja existente, incorporado a rotina da
Unidade de Ensino, ou somente operacional, ndo contextualizado técnico e pedagogicamente, que ja sdo
atribui¢des de servidores técnico-administrativos e/ou pedagdgicos, nio serdo aprovados.

§ 42 Os projetos deverdo ter um carater pedagdgico, com envolvimento de alunos.

§ 52 Os projetos deverdo ser elaborados de forma que seus resultados sejam continuos e ndo apenas para
um momento especifico.

§ 62 Os projetos a serem desenvolvidos deverdo buscar, durante a implantacdo, sua incorporacdo a rotina
da Etec, que devera favorecer a solugao para a situagao-problema e consequentemente nos pontos fracos
da Unidade.

§ 72 Caso o projetos dependam de parcerias, essa informacdo deve estar especificada no corpo do projeto,
sob pena de ndo aprovagdo do mesmo.

§ 82 Os custos do projeto, quando houver, deverdo ser apontados objetivamente, indicando as formas e os
responsaveis pelo custeio.

§ 92 A coeréncia no numero de HAE solicitadas em relagdo ao porte do projeto deverd ser observada, e sera
levada em consideracdo quando de sua analise.

§ 10 Os projetos passardo por uma analise detalhada quanto a sua proposta, inovagdo, coeréncia, duracdo,
envolvimento dos discentes e, principalmente, qual contribuicdo efetiva oferecera a Unidade de Ensino em
funcdo das metas propostas no Plano Plurianual de Gestao.
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§ 11 O inicio do desenvolvimento das atividades somente podera ocorrer apds a aprovacao do Gabinete da
Superintendéncia.

Artigo 22 - Para inserir projeto no site HAE, o docente devera estar cadastrado no site de Banco de Dados
da CETEC (www.cpscetec.com.br/bdcetec) e preencher cumulativamente os seguintes requisitos:

| - Ser docente contratado por prazo indeterminado;

Il - Estar em exercicio no CEETEPS;

[l - Ministrar aulas na Unidade em que sera desenvolvido o projeto.

Artigo 32 - A orientagdo quanto a insercdo e o desenvolvimento das atividades de projetos institucionais
(Biblioteca Ativa, Educacdo a Distancia, Laboratdrio de Curriculos, Implantacdo/Manutengio da ferramenta
5 'S, Parceria entre Centro Paula Souza e outras InstituicGes (Microsoft, entre outras) sera fornecida as
Unidades de Ensino pelo respectivo Coordenador de Projetos Responsavel.

Paragrafo unico: Projetos de Cooperativa-Escola, especificamente para Unidades de Ensino Agricolas,
possuem atribuicdo de HAE ligada a Cota Total atribuida a Unidade de Ensino pela CETEC.

Artigo 42 - O numero de HAE de projetos inseridos no site HAE, pertencente a categoria HAE Outros,
somado ao numero de horas-aula e de HAE de Coordenacdo, ndo poderd ultrapassar o limite maximo de
200 horas mensais.

Artigo 52 - Para o desempenho das atividades do projeto, o docente responsavel podera afastar-se da carga
horaria de aulas, que venha ministrando, desde que haja substituto e seja observado o inciso Ill do artigo 22
desta Instrugao, permanecendo com uma quantidade minima de Horas-Aula.

Paragrafo Unico: Para a inser¢cdo de projetos no site HAE, bem como durante todo o periodo em que os
projetos serdo desenvolvidos, os docentes ndo poderdo afastar-se de todas as aulas.

Artigo 62 - Um manual com orientacées sobre todo o processo de projetos de HAE no site, desde sua
insercdo até a aprovacdo estara disponibilizado em www.cpscetec.com.br = Projetos - HAE —>
Documentos de Apoio.

Artigo 72 - Todos os projetos inseridos no site HAE deverdo ter seu inicio e término dentro de um periodo
letivo podendo ser “postado” no site HAE até setembro de cada ano.

§ 12 Os projetos poderdo ter como termo inicial o 12 dia atil de fevereiro, desde que postados
anteriormente a esta data ou de acordo com orienta¢des expedidas pela CETEC, apds este prazo, os
projetos deverdo ter como termo inicial a data de aprova¢dao dos mesmos pelo Coordenador Técnico da
CETEC.

§ 22 Os projetos terdo a data de término de acordo com as orientagdes expedidas pela CETEC, nao
podendo, no entanto, ultrapassar o dia 31 de dezembro de cada ano.

Artigo 82 - Os docentes responsaveis pelos projetos inseridos no site HAE ndo fardo jus, enquanto no
exercicio de sua fungao, a gratificacdo de fungdo prevista no artigo 30 da Lei 1.044, de 13-05-2008, alterada
pela Lei Complementar 1.240, de 23-04-2014.
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Artigo 92 - N3o esta prevista substituicdo para os docentes responsdveis por projetos inseridos no site HAE
nos seus impedimentos legais e temporarios, superiores a 15 (quinze) dias.

Artigo 10 - A solicitacdo da cessagao do projeto podera ocorrer:
| - A pedido do docente responsavel pelo projeto;

Il - Pelo ndo cumprimento de suas atribuicdes;

[l - A critério da Administracdao Central.

Artigo 11 - As horas-atividade especificas destinadas a essa finalidade serdo autorizadas pela Unidade do
Ensino Médio e Técnico - CETEC, conforme dispde o § 52, do artigo 20, da Lei Complementar 1.044, de 13-
05-2008, com as alteracdes constantes da Lei Complementar 1.240, de 23-04-2014.

Artigo 12 - A Unidade do Ensino Médio e Técnico - CETEC poderd expedir orientacdes complementares para
implantacdo, execucdao, acompanhamento e avaliacdo das atividades previstas nesta Instrucdo, a vista de
sua respectiva competéncia.

Artigo 13 - Os casos omissos serao resolvidos pela Unidade do Ensino Médio e Técnico - CETEC.

Artigo 14 - Esta instrucdo entrara em vigor na data de sua publicac¢do.

Sdo Paulo, 28 de marco de 2017.

Almério Melquiades de Araujo
Coordenador da Unidade do Ensino Médio e Técnico
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